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. VSeobecné ustanovenia
Clanok 1
Poslanie kniznice

1. Kniznica Ustavu slovenskej literatiry SAV a Ustavu svetovej literatiry SAV (dalej len
kniZnica) je spolo¢nou kniZznicou oboch menovanych Ustavov. Ide o 3$pecializovanu
kniznicu, ktora je stcastou knizni¢no-informacnej siete Slovenskej akadémie vied.

Clanok 2
Zameranie a ¢innost kniznice

1. KniZnica svojim zameranim a informa¢nymi sluzbami slGzi predovSetkym potrebam
USIL SAV a USvL SAV. Svojimi rozsiahlymi fondami a svojou &innostou,
knihovnickymi, dokumentacnymi, bibliografickymi, reprografickymi sluzbami sa
spolupodiela na plneni vedeckovyskumnych, odbornych a si¢asne vedecko-vychovnych
ulohach USIL a USvL SAV. Svoje poslanie plni budovanim knizni¢nych a informagnych
fondov, ich spristupfiovanim a poskytovanim knizni¢no-informacnych sluZieb.

2. Kniznica zhromazduje informagné pramene v stlade s vednym zameranim USIL a USvL
SAV. Okrem odbornej literatury z literarnej vedy, dejin slovenskej i inonarodnej literatary,
metodoldgie, teorie literatary, literarnej histérie, komparatistiky, translatologie, teorie
medziliterarnych spolocenstiev, slovnikov  slovenskej i svetovej literatary,
spoloCenskovednej literatdry.... archivuje kniZnica islovenskiu a svetovl umeleckd
literatiru, odborné periodika, doktorandské a dizertatné prace av neposlednom rade je
vlastnikom a spravuje aj Specialnu zbierku knih a ¢asopisov z pozostalosti profesora Jozefa
Felixa.

Clanok 3
Zakladné préava a povinnosti pouzivatelov kniznice

1 Zariadenie kniznice a kniznitné fondy st majetkom USIL SAV a USvL SAV. Kazdy
pouzivatel kniznice je povinny chranit’ tento majetok a nesmie ho poSkodzovat'.

2. PouZzivatelia kniZnice su povinni dodrZiavat' ustanovenie Knizni¢ného poriadku ako aj
interné nariadenia a pokyny pracovnikov kniZnice.

3. Pripomienky, podnety a navrhy k praci kniZznice sa mézu podavat Ustne alebo pisomne
veducemu kniZnice.

Clanok 4
Pristupnost’ kniZnice

1. Fondy a sluzby kniznice mézu vyuZivat’ predovsetkym:
a/ pracovnici US1L SAV a USvL SAV
b/ doktorandi USIL SAV a USvL SAV
(dalej len pracovnici).



2. Z mimoustavnych zaujemcov mdzu sluzby kniZnice vyuZivat”
a/ pracovnici ostatnych Ustavov SAV
b/ kniznice v ramci MVS
e/ ini zaujemci, po predchédzajicom suhlase veddceho kniznice, ak to nie je
na Gkor potrieb a ¢innosti USIL SAV a USvL SAV a ak to nenart3a chod a
pracu kniznice.
3. Pouzivatel'om sluZieb kniznice sa m6Ze stat’ zadsadne iba fyzickd osoba (okrem kniznic
v rdamci MVS).

Clanok 5
Podmienky spristupfiovania sluZieb kniZnice

1 Pouzivatel'om - Eitatelom kniznice USIL SAV a USvL SAV sa fyzicka osoba stava
zaregistrovanim. Podpisanim prihlasky sa zavazuje dodrziavat knizni¢ny poriadok a dava
suhlas s pouzitim svojich osobnych Gdajov pre potreby kniznice v zmysle zakona
€.428/2002 Z .z. 0 ochrane osobnych udajov.

2. Na overenie totoZnosti mimoustavnych pouzivatelov kniZznice mé& pracovnik kniZnice
pravo kedykolvek si vyziadat obCiansky preukaz, prip. u cudzich prisluSnikov
identifikacnua kartu, prip. cestovny pas.

3. Mimoustavni pouZzivatelia sluZieb kniZnice st povinni do 15 dni ozndmit' zmenu mena,
bydliska a vydanie nového obgianskeho preukazu.

Il1. Sluzby kniznice
Clanok 6
SluZby kniZnice pouzivatelom
1 Kniznica poskytuje tieto druhy sluzieb:

alvypozicné sluzby
absencné a prezencné vypoziCiavanie dokumentov
medzikniznié¢na vypozi¢ni sluzba
medzinarodnd medziknizni¢n vypoZi¢nu sluzba (MMVS)
prostrednictvom Ustrednej kniznice SAV
b/ poradenské a informacné sluzby
c/ reprografické sluzby (vyhotovenie kopii z papierovych dokumentov
a elektronickych informacnych zdrojov )
d/ propagacné sluzby- zasielanie noviniek - prirastkov do fondov kniznice
elektronickou postou pracovnikom USIL SAV a USvL SAV.

2. Sluzby kniZnice sa poskytuju diferencovane podla toho, ¢&i ide o pracovnikov US1L
SAV a USvL SAV alebo o mimoustavnych pouZivatelov.
3. KniZnica poskytuje svoje sluzby pracovnikom USIL SAV a USvL SAV bezplatne.



I1l. Vypozicny poriadok
Clanok 7
Zasady poZziciavania

. PouZivatel'om sa poskytuju vypoZicky z knizni¢nych fondov iba na zaklade podpisanej
prihlaSky (zaregistrovanym pouZivatelom). O poZiCiavani dokumentov rozhoduje
kniznica v sulade s jej poslanim a poziadavkami zabezpeCovania jej €innosti a ochrany
kniZni¢nych fondov.

. Dokumenty sa poziciavajiu absenéne (mimo kniznicu) a prezen¢ne (do Studovne).

Iba prezen€ne sa poziCiavaju tieto druhy dokumentov:

a/ dokumenty zaradené do priru¢ného fondu Studovne

b/ periodika - viazané i neviazané

c/ dizertacné prace obhajené

e/ dokumenty zaradené do archivneho fondu USIL SAV a USvL SAV.

. Pre prezencné vypozi€ky plati Poriadok Studovne (€lanok 10 a 11). V oddvodnenych pripadoch

mozno dokumenty urené na prezencné vypoZzicky so suhlasom veduceho kniZnice

vypoZicat pracovnikom US1L SAV a USvL SAV v ramci budovy USIL SAV a USvL SAV

na obmedzeny cas.

. KniZznica poZiCia absencne, resp. pripravi Ziadany dokument po overeni, Ze sa nachadza v

sklade, na z&klade vyplnenych predpisanych tlaCiv (vypoZi€ny listok), podla

prevadzkovych podmienok v dohodnutom termine.

. Pouzivatel je povinny prevziat si objednany dokument osobne v kniZnici, pri vypoZi¢ani

dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned nahlasit. VypoZi¢any dokument je povinny

vratit' v takom stave, v akom ho prevzal.

. Pouzivatel' nesmie dokumenty kniznice poziCiavat dalSim osobam. Za vypozicany

dokument zodpoveda osobne, pokial mé& kniznica nim podpisany vypozZi¢ny listok.

Original vypozicného listku dostane po vrateni dokumentu pouzivatel' ako doklad o

vrateni, képia ostava kniznici.

Clanok 8
Vypozi€né lehoty

. KniZnica poZi¢iava pracovnikom USIL SAV a USvL SAV dokumenty zo svojich fondov
na dobu 2 mesiacov. Tato zékladné vypoZi¢na lehota méze byt v odévodnenych pripadoch
predizena na zaklade Ziadosti pracovnika US1L SAV aUSvl SAV, najviac na dobu 12
mesiacov.

. Pre mimoustavnych pouzivatelov plati vypoZi¢na lehota 30 dni.

. Kniznica mdze v odévodnenych pripadoch stanovit aj kratSie vypozi¢né lehoty, resp.
poZiadat vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty aj od pracovnika
USIL SAV a USvL SAV.

. VypoZiéni lehotu moZno na poziadanie pouZivatela predizit, ak o tento dokument neZiada
dalsi pouZivatel.

Po uplynuti prediZenej lehoty moZno v pripade zaujmu pouZivatela vypoZi¢ku tohto
dokumentu obnovit’ vystavenim nového vypoZi¢ného listku, ale iba na zaklade

predloZenia daného dokumentu a ak on neZiada dal$i pouZivatel’.
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. Pracovnici USIL SAV a USvL SAV su povinni vratit vetky vypozicky:

a/ pri rozviazani pracovného pomeru a predlozit vedeniu U(stavu potvrdenie
kniZnice o vrateni dokumentov. Toto potvrdenie slGZi osobnému oddeleniu ako
doklad na vyhotovenie vystupného listu,

b/ pri vykonani revizie knizni¢nych fondov.

. Do vrétenia reklamovaného dokumentu, resp. do vyrieSenia spésobu ndhrady alebo Ghrady

pohladdvok, mé kniZnica pravo pozastavit' pouZivatel'ovi poskytovanie vSetkych sluZieb.

Clanok 9
Straty a nahrady dokumentov

. Pozi¢anim dokumentu vznik& medzi kniZznicou na jednej strane a Citatefom na strane
druhej obcianskopravny vztah oznaceny ako ,poZi€iavanie veci”. Prava a povinnosti
obidvoch stran sa urcené:

a/ prislusnym ustanovenim Obcianskeho zakonnika

b/ knizni€nym poriadkom kniZnice.
. Kym kniZnica pristupi k rieSeniu straty (ur€enia nédhrady) preveri, i sa kniha nenachadza
v sklade, pripadne nebola pozi¢ana dalSiemu pouZivatelovi.
. Pri poSkodeni alebo strate dokumentu je pouZivatel' povinny dokument nahradit, resp.
hradit’ ndklady, ktoré vzniknu kniznici v stlade so stratou, resp. poSkodenim. Ku kazdému
pripadu pristupuje kniZnica diferencovane. O sp6sobe ndhrady rozhoduje kniznica - vid
prilohu €. 1.

Clanok 10
Medziknizni¢na vypoZi¢né sluzba

. Medziknizni€né vypozi¢né sluzby su sluzby medzi pravnickymi osobami (kniznicami a
inymi inStitdciami).

Sluzby medzikniZni¢nej vymeny poskytuje kniZnica vylu€ne pracovnikom USIL SAV
a USvVL SAV. Pre pracovnikov USIL SAV a USvL SAV zabezpeduje kniznica vnatrostatnu
kniZznina vypoZi¢nd sluzbu (MVS) a medzinarodnd vypoZzi€nt sluzbu (MMVS)
prostrednictvom Ustrednej kniZnice SAV.

. Ak pracovnik USIL SAV aUSvL SAV potrebuje ku svojej vedeckovyskumnej &innosti
dokument, ktory nie je vo fondoch kniZnice a nenach&dza sa ani v inej kniZznici v Bratislave,
mbéze poziadat’ o sprostredkovanie vypoZi¢ky z inej kniznice v Slovenskej republike, podla
prisludnych predpisov.

. Ak sa pozadovany dokument v zmysle bodu 1 nenachadza ani vo fondoch kniznic v
Slovenskej republike, mdZe kniZnica prostrednictvom Ustrednej kniZnice SAV poZiadat

o sprostredkovanie vypozicky pre pracovnika USIL SAV a USvL SAV medzinarodnou
vypoZzi¢nou sluzbou.

. Kniznica ako aj pouzivatel' si povinni dodrziavat lehotu ako aj vSetky podmienky
stanovené poZiciavajucou kniznicou.

. KnizZnica nezabezpecuje vypoZzitky dokumentov z inych kniZnic v rdmci Bratislavy.
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IV. Poriadok Studovne
Clanok 11
Pristup do Studovne

Pracovisko kniZnice je stCasne vypoZicnym miestom a aj priestorovo spojené so Studoviiou s
priruénou kniznicou. Studovia sluZi sucasne ako zasadacia miestnost USIL SAV a USvL SAV,

v ktorej sa konaju podla potreby vedecké a pracovné zasadnutia. PocCas tychto zasadnuti je
Studovia pre pouzivatel'ov nepristupna.
KniZnica so Studoviiou je pre pouZivatelov jej sluZieb denne otvorena

od 9°° do 1600 hodiny

s vynimkou konania Ustavnych akcii podl'a bodu 1

Studovria sluZi na prezenéné $tadium dokumentov. Sluzby Studovne mézu vyuzivat fyzické
osoby podla ¢lanku 5 Knizni¢ného poriadku.

Clanok 12

Prava a povinnosti pouzivatela v Studovni

1. PouZivatel’ m& prévo v Studovni vyuZivat’

4

5.

a/ fondy priru¢nej kniznice - prezencne

b/ vol'ne pristupné Casopisy a noviny - prezencne

¢/ dokumenty dodané z knizni¢nych skladov na prezen€né Stadium

d/ poradenské a informacné sluzby

e/ vypoctovl techniku podla pravidiel pre vyuzivanie vypoctovej techniky v

Studovni

PouZivatel’ ma v Studovni zachovéavat' ticho, brat' ohl'ad na ostatnych pouZzivatel'ov
Studovne a riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniznice.
Prezentné vypoZicky z knizni¢nych skladov na Stadium v Studovni musi pouzivatel’ pri
odchode zo Studovne vratit. Rovnako musi pred odchodom zo Studovne vratit' vypoZicane,
vol'ne pristupné dokumenty na ich pdvodné miesto.
Pracovnicka kniznice je opravnenad odchadzajuceho pouzivatel'a poZiadat o predlozenie

dokumentov, ktoré odnésSa na kontrolu.

Clanok 13
SluZzby Studovne

Studoviia poskytuje sluzby uvedené v €lanku 12, bod 1 a naviac kopirovanie
dokumentov.

. Fond priru¢nej kniznice v Studovni tvoria periodika.

Dokumenty z knizni¢nych skladov na prezencné Stadium v Studovni si pouZivatelia
objednaju priamo v Studovni u pracovnic¢ky kniznice. Podl'a dostupnosti sa tento dokument
doda Ziadatel'ovi na poCkanie, resp. v dohodnutom termine.



4. V ramci poradenskej sluzby sa pouzivatel'om poskytuju informécie o zloZeni fondov
vlastnej kniznice, o priru€nej kniznici, o ¢asopisoch a ostatnych dokumentoch v Studovni,
ako aj v knizni€nych skladoch. Dalej sa poskytuji informécie a rady o pouZivani
Citatel'skych katalogov pri vyhl'adavani literatary.

5. Ak pouzivatel potrebuje niektory dokument, resp. jeho Cast’ skopirovat’, obrati sa s touto
Ziadost'ou na pracovnicku kniznice. Pri zabezpecovani tejto sluzby postupuje kniznica
diferencovane:

al pracovnikovi UslL SAV a USvL SAV vyda pracovnitka kniznice v zmysle
¢lanku 7, bod 3 dokument, ktory sa ma cely, resp. jeho Cast skopirovat.
Pracovnik si zabezpeCi kopirovanie v sulade s internymi predpismi Gstavu v
rozmnozovni Ustavu a nadvdzne, eSte v ten isty defi vrati dokument pracovnicke
kniznice

b/ mimoudstavnym pouZzivatelom mozno kopirovaciu sluzbu poskytovat vo
vynimocnych pripadoch so sthlasom veduceho kniznice, v dohodnutom rozsahu
a podla prevadzkovych podmienok. Kopirovanie zabezpeCuje pracovnicka
kniZnice.
V. Poplatky a dhrady
Clanok 14
Poplatky za prekroCenie vypoZicnej lehoty
1. KniZnica nie je povinné Citatel'a upominat.
2. Ak mimoustavny pouZivatel' dokument v stanovenej lehote nevrati, dostane riaditel'skd
vyzvu prostrednictvom doporucenej zasielky.
3. Ak mimodustavny pouZzivatel nevrati dokument ani po riaditel'skej vyzve a pokuse o zmier,

kniZznica bude dokument vymahat sidnou cestou. Poplatky za vyméhanie stdnou cestou
stanovi sud.

V1. Zaverecéné ustanovenia

Clanok 15
Vynimky z Knizni¢ného poriadku

1 Vynimky z tohto Knizni€ného poriadku povoluje veduci kniznice.
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Clanok 17

Platnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Tento Knizni¢ny poriadok spolu sjeho prilohou bol prerokovany a schvaleny na zasadnuti
Kolégia riaditela USIL SAV diia 06.10.2014 a tymto dfiom nadobdda platnost’.

Bratislava 07.10.2014 Mgr. Dana Huckova, CSc.,
riaditel'ka US1L SAV

Priloha €. 1
Néhrada za straty, resp. poSkodenie dokumentu

Pri strate dokumentu je Citatel’ povinny poskytnut adekvatnu néhradu. Néhrada straty sa rieSi
jednotlivo podla rozhodnutia kniZnice :
a/ dodanim neporu$eného vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani, resp. iného
vydania
b/ ak alternativa a/ nie je moZna, tak mozno ho nahradit’ zviazanou fotokdpiou rovnakého
dokumentu



